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OBECNE PODMINKY PRO POSKYTOVANI SLUZEB UCETNI KANCELARE

Platné od 1.1.2021 - verze 1/2021

Cl.1.
Vymezeni rozsahu poskytovanych sluzeb

1.1 Tyto obecné podminky upravuji zakladni pravni vztahy pfi poskytovani sluzeb
,Cinnost ugetnich poradcti, vedeni Gdetnictvi, vedeni danové evidence* (dale jen Udetni
kancelar). Uzavienim smlouvy se ucetni kancelaf zavazuje zpracovavat pro klienta ucetni
evidence zpusobem stanovenym zakonem ¢€.563/1991 Sb. v platném znéni a dalSimi
souvisejicimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy a poskytovat bezprostfedné souvisejici
sluzby v rozsahu:

1.2. Pro ucetni jednotky uctujici v soustaveé podvojného ucetnictvi:

usporadani a oznaceni ucetnich dokladli zpdsobem vhodnym k archivaci
zauctovani  jednotlivych  uc€etnich pfipadi v  souladu se zakonem

€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjSich predpisi a dalSimi
provadécimi pfedpisy a ucCetnimi standardy.

vedeni evidenci o pfijatych a uskute€nénych zdanitelnych pinénich jako podkladu
pro zpracovani pfiznani k dani z pfidané hodnoty, sestaveni pfiznani k DPH a
povinnych pfiloh (plati pro platce DPH)

archivace ucetnich dokladu po dobu péti let od konce ucéetniho obdobi, kterého se
ucetni doklady tykaji

archivace ucetnich sestav v elektronické nebo tisténé podobé po dobu deseti let
od konce ucetniho obdobi, kterého se tykaji

1.3. Pro klienty, ktefi nejsou ucetni jednotkou, vedouci danovou evidenci:

usporadani a oznaceni ucetnich dokladli zpdsobem vhodnym k archivaci

vedeni evidence pfijmd a vydaju slouzici ke stanoveni zakladu dané z pfijmu

a vedeni evidence majetku a zavazkl v souladu s § 7b zakona ¢&. 568/1992 Sb.,

o danich z pfijma ve znéni pozdéjSich predpisu.

vedeni evidenci o pfijatych a uskute¢nénych zdanitelnych pinénich jako podkladu
pro zpracovani pfiznani k dani z pfidané hodnoty, sestaveni pfiznani k DPH (plati
pro platce DPH)

archivace ucetnich dokladu po dobu péti let od konce ucéetniho obdobi, kterého se
ucetni doklady tykaji

archivace danovych evidenci v elektronické nebo tisténé podobé po dobu deseti let
od konce ucetniho obdobi, kterého se tykaji

1.4. Pro klienty-zaméstnavatele, kterym je vedena personalni a mzdova agenda a pro
které je provadén vypocet mezd:

vypocet mezd a povinnych odvodd z mezd

pfihlasovani a odhlaSovani zaméstnanct u OSSZ (PSSZ) a zdravotnich
pojistoven

vypracovani a odevzdavani mésic¢nich pfehledll o vymérovacich zakladech na
socialni a zdravotni pojisténi, vypracovani pfiznani a vyuctovani k danim z pFijmu
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- provedeni ro¢niho vyuctovani v zakonem stanovené lhuté pokud zaméstnanci o
provedeni zucCtovani zazadaji a dolozi veskeré podklady pro toto zuctovani
- vystavovani zapoctovych listll a potvrzeni pfi ukon€eni pracovniho poméru
zaméstnancl
- vystavovani potvrzeni o pfijmech zaméstnancu pro ucely socialnich podpor a
Cerpani pujcek a uvéru

1.5. Pro vSechny klienty:

- UcCast pfi kontrolach socialniho a zdravotniho pojisténi zaméstnancl
- ucetni poradenstvi bezprostfedné souvisejici s €innosti klienta

1.6. Ugetni kancelaF se zavazuje predavat klientiim zpracovana dariova piiznani a pokyny
pro platby dani a obdobnych davek v takovych terminech, aby tyto mohly pfislusna
pfiznani podat a platby provést v fadnych zakonnych Ilhatach. Pfi stanovovani terminu
pro pfedani vySe uvedenych vystupu bude ucetni kancelar na zakladé pozadavku klienta
prihlizet téz k dalSim opravnénym zajmim klienta.

Cl.2.
Predavani ucetnich dokladt

2.1. Klient se zavazuje pfedavat dodavateli vS8echny ucetni doklady vztahujici se k jeho
ginnosti. Uetni kancelaf vSechny prevzaté doklady za takovéto povaZzuje a nenese
odpovédnost za Skodu vzniklou zafazenim pfevzatych ucetnich dokladd do evidence v
pfipadech, kdy klient nasledné neprokaze, Ze se jednalo o ucetni pfipad souvisejici
s podnikatelskou €innosti, ¢i neprokaze uskutecnéni ucetniho pfipadu.

2.2. Klient se zavazuje neprodlené vyjadfit k pochybnostem o uplnosti, spravnosti a
obsahu predanych ucetnich dokladl a poskytnout potiebna vysvétleni.

2.3. Klient, ktery je mési¢nim platcem DPH se zavazuje predavat doklady pro vedeni
uCetnictvi nejméné jedenkrat mésicné a to nejpozdéji do dvanactého dne mésice
nasledujiciho po obdobi, jehoz se doklady tykaji.

2.4. Klient, ktery je Ctvrtletnim platcem DPH se zavazuje pfedavat doklady pro vedeni
ucetnictvi nejméné dvakrat za tfi mésice a to tak, Zze druha &ast dokladl bude pfedana
nejpozdéji do dvanactého dne mésice nasledujiciho po zdanovacim Ctvrtleti.

2.5. Klient, ktery neni platem DPH se zavazuje pfedavat doklady pro vedeni ucetnictvi
nejméné jedenkrat za dva mésice.

2.6. Pokud Kklient bude v prodleni s pfedanim dokladl, nebo jejich &asti, takovym
zplusobem, ze ode dne predani dokladi do dne uréeného pro podani darfiového pfiznani
zustane IhGta kratSi nez 5 pracovnich dnd, nenese ucetni kancelaf odpovédnost za
pfipadné zmeSkani Ihlty pro podani pfiznani nebo nezarazeni dokladi do ucetnictvi
pfislusného mésice.

2.7. Klient se zavazuje predavat podklady pro vypocet mezd nejméné 5 pracovnich dna
pfed terminem pro vyplatu mezd, nebo terminem, kdy klient pozaduje dodani
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zpracovanych vypo¢td mezd a povinnych odvodl z mezd. V pfipadé prodleni s touto
Ihttou je opravnéna ucetni kancelar pfedat zpracované podklady pro vypocet mezd paty
pracovni den nasledujici po prevzeti podkladl pro vypocet mezd bez ohledu na pfipadné
zmeskani terminu pro vyplatu mezd a platbu dani a odvodu.

2.8. Klient se zavazuje pfedavat podklady pro pfihlaSovani a odhlaSovani zaméstnancl
nejpozdéji v pracovni den nasledujici po dni, vnémz vznikl i zanikl pracovni pomér
zaméstnance. V pfipadé prodleni s touto lhatou, nenese ucetni kancelar odpovédnost za
Skody zpusobené prodlenim pfi pfihlaSovani ¢i odhlaSovani zaméstnancli u OSSZ (PSSZ)
a zdravotnich pojistoven. V pfipadé zaméstnavani cizincd, u nichZ vznika povinnost
oznamit nastup do zaméstnani v den vzniku pracovniho poméru se klient zavazuje predat
pfislusné doklady nejméné dva pracovni dny pfed nastupem zaméstnance so zaméstnani
a vden nastupu do zaméstnani vznik pracovniho poméru potvrdit tak, aby mohla byz
oznamovaci povinnost fadné spinéna.

2.9. Klient se zavazuje neprodlené informovat ucetni kancelai o zménach zdravotnich
pojiStoven svych zaméstnancl. V pfipadé nesplnéni této povinnosti nenese ucetni
kancelar odpovédnost za Skody vzniklé nheoznamenim této skutecnosti.

2.10. O predani ucetnich dokladu a dalSich podkladu bude v pfipadé pozadavku klienta &i
ucetni kancelafe maze byt pofizen jednoduchy zaznam, z néhoz bude patrny termin jejich
predani.

2.11. Klient se zavazuje predavat ucCetni doklady a dalSi pisemnosti v sidle ucetni
kancelafre uvedené ve smlouvé v bé&Zznou provozni dobu. Doklady a podklady, jejichz
charakter nevyzaduje pfedani originalni pisemnosti je mozno zasilat téz elektronicky.

Cl.3.
Odména za poskytnuté sluzby

3.1. Klient se zavazuje za poskytovani sluzeb sjednanych v ¢l.1. hradit zakladni mésiéni
smluvni odmeénu ve vysi stanovené ve smlouvé. VySe odmény se stanovuje na zakladé
pfedpokladaného rozsahu poskytovanych sluzeb a platného sazebniku odmén za
poskytovani uc€etnich sluzeb. Dojde-li v pribéhu kalendarniho roku k podstatné zméné
rozsahu poskytovanych sluzeb oproti pfedpokladu, ma kazda ze smluvnich stran pravo
pozZadovat pfezkoumani vySe odmeény a jeji pfiméfenou Upravu.

3.2. Po uzavrfeni ucetni nebo danové evidence kalendarniho roku, bude ucetni kancelafi
vypoctena cena poskytnutych sluzeb za cely kalendafni rok, dle skuteCného objemu
poskytnutych sluzeb a platného ceniku sluzeb. V pfipadé, kdy rozdil mezi uhrnnou rocni
vySi zakladni odmény a cenou stanovenou dle skute¢ného objemu poskytnutych sluzeb
prekroCi 15 % z Castky zakladni odmény, minimalné vsak 3.000 K¢, bude tento rozdil
douétovan samostatnou fakturou nebo vracen formou dobropisu. Ugetni kanceldF i klient
maji pravo vyuctovani ve svlj prospéch neuplatnit.

3.3. LiSi-li se vySe zakladni sjednané odmény a cena zjisténa dle skute¢né provedeného
objemu praci o vice nez 10 %, mlze ucetni kancelaf upravit vySi zakladni odmény
v zavislosti na skute€né cené poskytnutych sluzeb. V pfipadé zvySeni zakladni ceny, se
nova zakladni mési¢ni odména stanovi jako jedna dvanactina posledni znamé rocni ceny
zaokrouhlena na stokorunu nahoru. V pfipadé snizeni zakladni ceny se nova zakladni
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mésicni odména stanovi jako jedna dvanactina posledni znamé rocni ceny navySené o
posledni znamou roc¢ni inflaci vyjadfenou pfiristkem indexu spotiebitelskych cen
k poslednimu mésici pfedchoziho roku, zaokrouhlena na stokorunu nahoru.

3.4. Ugetni kancelaF ma pravo kazdoroéné jednostranné valorizovat sjednanou zakladni
odménu, nebo zakladni odmé&nu upravenou dle &lanku 3.3. téchto OPUK nebo odménu
stanovenou v souladu s timto &lankem OPUK, a to az o &astku odpovidajici roéni inflaci
vyjadrené pfiristkem indexu spotfebitelskych cen k poslednimu mésici pfedchoziho roku.
Pokud toto své pravo ucetni kancelar v nékterém roce nevyuzije, ma v nasledujicim roce
pravo uplatnit zvySeni o Castku odpovidajici sloZzené inflaci za rok pfedchozi a dalSi
pfedchozi roky, za které nebyla valorizace uplatnéna. Valorizovana zakladni odména
stanovena vypoc¢tem dle tohoto ¢lanku se zaokrouhli na 100 K& nahoru.

3.5. Ugetni kancelaif ma pravo pfi stanoveni ceny za své sluzby zvysit sazby dle
sazebniku az o 100 % v pfipadé zvySené naro€nosti zpracovani ucCetnich a darnovych
evidenci. Za zvySeni narocnosti se povazuji pfipady, kdy klient opakované nepfedava
ucetni doklady v terminech stanovenych témito podminkami, podklady pro zauctovani
pfedava nekompletni nebo podklady obsahuji opakované vétSi mnozstvi transakci
nesouvisejicich s ekonomickou €innosti. O uplatnéni ceny vySSi musi byt klient pfedem
informovan a musi byt seznamen s dlivody takovéhoto postupu.

3.6. Nesouhlasi-li klient se zvySenim ceny, ma ucetni kancelar pravo vypovédét smlouvu
v rozsahu plnéni, které je dot€eno zvySenim cen, a to s ucinnosti ke dni ucinnosti zvyseni
odmény nebo Kk poslednimu dni kalendainiho roku, ve kterém bylo zvySeni ceny
uplatnéno.

3.7 Pfedmétem zavazku danové kancelafe neni a v cené neni zahrnuto (neni-li ve
smlouvé uvedeno jinak):

- vedeni skladovych evidenci

- konverze dokladU, u kterych hrozi ztrata Citelnosti do elektronického formatu

- sestavovani vykazUl pro statistickou spravu

- ukladani ucetnich zavérek do sbirky listin

- sestavovani vykazu k Zadostem o uvéry a pajcky

- vystavovani danovych dokladu

- UCast na jednanich s obchodnimi partnery ucetnich jednotek

- poskytovani danového, ekonomického a pravniho poradenstvi

- vedeni zaznamU provozu motorovych vozidel a zpracovani cestovnich pfikazu

- archivace ucetnich dokladl po€inaje 6. rokem po ucetnim obdobi, kterého se tykaji

- naklady na skartaci u¢etnich dokladu

- poskytovani sluzeb tykajicich se bezpec€nosti prace zaméstnancl

- evidence a kontrola pInéni povinnosti klienta vyplyvajici z jinych nez darovych a
ucetnich predpist

- provadéni nebo zajistovani ucetnich auditt

Cl.4.
Doba trvani smluvniho vztahu

4.1. Smlouva o poskytovani sluzeb se sjednava na dobu sjednanou ve smlouvé.
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4.2. Je-li smlouva sjednana pro jednorazovy ukon, zanika smlouva splnénim zavazku
ucCetni kancelare k provedeni tohoto ukonu a zaplacenim sluzby klientem.

4.3. Ugetni kancelar méa pravo smlouvu okamzité vypovédét v pfipadech kdy:

- klient pfes opakovanou vyzvu neposkytne ucetni kancelafi veSkeré doklady tykajici
se jeji €innosti a znemozni tim Ffadné vedeni ucetnictvi a dalSi plnéni zavazku
ucetni kancelare

- klient opakované poskytuje uc€etni kancelafi prokazatelné neuplné, nepravdivé Ci
zkreslené informace o své Cinnosti a nezjedna napravu ani na vyzvu.

- klient opakované prfedava ucetni kancelafi doklady v takovém stavu a v takovych
terminech, Ze ucletni kancelaf nemulzZe zarucit spravnost a uplnost ucetnich
evidenci a danovych povinnosti.

- klient je v prodleni s plnénim svych penézitych zavazkd vici ucetni kancelafi
delSim nez 90 dna.

4.4. Klient ma pravo smlouvu okamzité vypovédét v pfipadech kdy:
- UCetni kancelaf prokazatelné neplni své zavazky vyplyvajici z této smlouvy
- UcCetni kancelaf svym zavinénim zpusobi Skodu pfesahujici 50.000 K&
- ucetni kancelar je v prodleni s nahradou zpUlsobené Skody presahujicim 90 dnu.

4.5. Smlouva zanika téz dnem prohlaseni konkurzu na majetek klienta dle pfislusného
zakona nebo dnem vstupu do likvidace klienta. V uvedenych pfipadech ma klient pravo
na uzavieni smlouvy pro obdobi konkurzu ¢i likvidace za stejnych podminek, jaké platili
pred zanikem smlouvy.

4.6. V pfipadé ukonceni platnosti smlouvy se zavazuje ucetni kancelar predat do 90 dn
po ukonceni platnosti smlouvy zpracovanou ucetni uzaveérku ke dni ukonCeni platnosti
smlouvy. V pfipadé kdy je didvodem okamzité vypovédi smlouvy prodleni klienta s plnénim
penézitych zavazkl se zavazuje ucetni kancelar predat do 90 dnu po doruceni vypovédi
druhé strané zpracovanou ucetni uzavérku k poslednimu dni obdobi, za které byla
klientem ke dni ukonCeni smlouvy uhrazena sjednana zakladni odmeéna. Neni-li mozno
zpracovat ucCetni uzavérku vzhledem k nekompletnosti dokladd a nebude-li tato
nekompletnost klientem na zakladé vyzvy ucetni kancelare odstranéna nejpozdéji 45 dnu
pfed terminem pro pfedani ucetni uzavérky, ma ucetni kancelaf pravo prfedat uzavérku
zpracovanou ke dni, ke kterému to okolnosti umoznuiji.

Cl.5.
Odpovédnost a dalSi povinnosti u€etni kancelare

5.1. Ugetni kancelar se zavazuje uhradit klientovi $kodu prokazatelné vzniklou nedbalosti
nebo prokazatelné neodbornym ¢€i nezodpovédnym postupem.

5.2. Ugetni kancelaf nenese odpovédnost za $kodu vzniklou nevérohodnosti ptivodu
ucetnich a danovych dokladl, nezajisténim Cditelnosti ucetnich a danovych dokladd a
neunesenim dukazniho bfemene na strané klienta pfi prokazovani jeho tvrzeni. Za
dostateCné zajisténi Citelnosti dokladl ze strany klienta se povazuje téz provadéni
konverze dokladd, u kterych hrozi riziko ztraty Citelnosti, do elektronické podoby. Za
doklady, u kterych hrozi riziko ztraty Citelnosti, se povazuji zejména doklady tisténé na
termocitlivém papire.
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5.3. Za Skodu se nepovazuje domeéfena dan nebo jina povinna platba hrazena klientem
ve vySi, v jaké byla stanovena spravcem dané.

5.4. Ugetni kancelaF neodpovida za $kodu vzniklou udélenim pokuty za spravni delikty
spachané klientem, pokud neni vyslovné sjednano, Ze k plnéni této povinnosti je smluvné
zavazana ucCetni kancelaf, nebo pokud ucetni kancelaf nemohla tuto povinnost splinit
z duvodu nedostatku soucinnosti klienta.

5.5. Klient je povinen uplatnit narok na nahradu Skody pisemné do 90 dnu ode dne, kdy se
o vySi Skody dozvédél. Pokud je pozadovana vySe nahrady za zplUsobené Skody dle
nazoru ucetni kancelafe v rozporu stouto smlouvou, pravnimi prfedpisy Ci skutkovym
stavem, ma ucetni kancelar do 21 dnu po uplatnéni naroku klientem pravo proti vycisleni
vySe Skody podat klientovi namitku s pfesnym uvedenim takového rozporu. Pfi feSeni
sporu o zplUsobené Skodé smluvni strany téz pfihlédnou ke stanovisku pojistovny,
zajistujici pojisténi odpoveédnosti za Skody zplsobené vykonem €innosti ucetni kancelare.
Nedojde-li ke shodé smluvnich stran ve véci vySe naroku poskozeného, je mozno spor
fesit soudni cestou nebo v rozhod&im fizeni. Podani namitky proti vycisleni Skody ma
odkladny ucinek pro platbu té ¢asti Skody, proti které namitka sméfovala.

5.6. Ugetni kancelaF se zavazuje k migenlivosti o v&cech, o kterych se dozvi v souvislosti
s poskytovanim sluzeb ucetni jednotce. Vyjimkou z povinnosti mi€enlivosti je poskytovani
informaci spravci dané, pfislusné spravé socialniho zabezpeCeni a zdravotnim
pojistovnam, a to pouze v rozsahu nezbytném pro pInéni povinnosti uc€etni kancelare
plynoucich z této smlouvy. Povinnost mi€enlivosti se vztahuje t€z na zaméstnance ucetni
kancelare. Klient mize svym pisemnym prohlasenim ucetni kancelaf zprostit mi€enlivosti
v rozsahu vétsim, nez je vySe uvedeno. Povinnost mi€enlivosti se také nevztahuje na
pfipady kdy nelze namitku mi¢enlivosti uplatnit, napfiklad va&i organdm €innym v trestnim
fizeni nebo soudim.

5.7. Ugetni kancelar v pfipadé potieby uzavie s klientem Smlouvu o zpracovani osobnich
udaju ve smyslu ¢l. 28 odst. 3 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ,
obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji (dale jen ,Obecné nafizeni“). Pokud nebude
takovato smlouva uzaviena, fidi se ochrana osobnich udaji Zasadami ochrany osobnich
udajl, pfijatymi ucetni kancelafi.

5.8. Ugetni kancelaf je povinna hajit zajmy klienta.

Cl.6.
Vymezeni nékterych pouzitych pojmu

6.1. Pro ucely smlouvy o poskytovani sluzeb ucetni kancelafe a vSeobecnych smluvnich
podminek se rozumi:

a) Ugetnimi doklady veskeré originalni pisemnosti zachycujici penézni i nepenézni
operace, majici vliv na spravné stanoveni hospodarského vysledku, darovych
povinnosti a zjisténi stavu majetku a zavazku klienta. Jedna se zejména o

- vystavené a pfijaté faktury a dobropisy

- doklady o uhradach faktur, dobropisu a jinych zavazki

- doklady o pofizeni spotfebovaného materialu, zbozi a sluzeb za hotové (paragony,
zjednodusené danové doklady)
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bankovni vypisy

leasingové a najemni smlouvy, splatkové kalendare
smlouvy o uvérech a puj¢kach

dohody o zapoctech pohledavek

kupni smlouvy tykajici se obchodniho majetku klienta

Za ucetni doklady souvztazné k Cinnosti klienta nebude ucetni kancelar povazovat
takové doklady, kde je jako odbératel (pfijemce plnéni) uvedena jina osoba, nez
klient, a to i v pfipadech kdy uvedené plnéni uhradil klient a pouzil jej k dosazeni
vlastnich pfijmu.

Skodou se rozumi zaplaceni finanéni Castky, jez by nemusela byt hrazena
v pfipadech, kdy by uc€etni kancelar pfi poskytovani sluzeb plynoucich ze smlouvy
postupovala v souladu s platnymi pravnimi predpisy a pokyny klienta. Predani
ucetniho dokladu ucetni kancelafi se povazuje za pokyn k jeho zauctovani jako
danové uznatelného nakladu s vyjimkou takovych nakladu, které se vzdy povazuiji
za danové neuznatelné (napf. poskytnuté dary, naklady na reprezentaci, danove
penale apod.) Za Skodu se povazuje zejména:

placené penale a uroky z prodleni vyméfené na zakladé danové kontroly
zpusobené chybnym postupem uGcetni kancelafe, a to za obdobi do dne
nasledujiciho po doruc€eni tohoto dodateéného platebniho vyméru ucetni jednotce
placena pokuta za opozdéné tvrzeni dané, kdy k prodleni doslo zavinénim ucetni
kancelare pfi stanoveni dafiové povinnosti

placené pokuty za zmeskani stanovenych |hit a nesplnéni jinych nepenéznich
povinnosti zavinéné ucetni kancelafri

spravni poplatky hrazené klientem v souvislosti s uplatnénim fadnych a
mimoradnych opravnych prostfedkl smérfujicich k odvraceni Skody, pokud byla

vrwve

Za 8kodu se nepovaZzuje

dodateC¢né vymérena dafova povinnost

Skody vzniklé uhradou dodatec¢né doméfené darnoveé povinnosti mimo vySe
uvedené

Skoda vznikla neuplatnénim danovych nakladl ¢&i odpoctd klienta u dokladd
nesplnujicich podminky stanovené pfislusnymi zakony

Nahrada Skody nenalezi ucetni jednotce v pfipadech, kdy

klient nevyuzil vSech dostupnych prostfedkl k odvraceni $Skody, zejména
opravnych prostredku

dokladu zpusobem, ktery zavinil duplicitni zauctovani jednoho ucetniho pfipadu
nebo nerozpoznani nekompletnosti doklad(

Skoda vznikla nekompletnosti dokladl, jez byly archivovany mimo prostory ucetni
kancelare

Skoda vznikla neinformovanim klienta o povinné platbé, byl-li o této skutecnosti
informovan, nebo mél-li byt o této skute€nosti informovan pfimo spravcem dané,
nebo jinym pfisluSnym organem (platebni vymér, vyzva k uhradé apod.)

Skoda vznikla v dusledku nepinéni podminek sjednanych touto smlouvou ze strany
klienta
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Skoda vznikla na zakladé dodateCnych darnovych pfiznani v pfipadech, kdy ucetni
kancelaf nemohla z divodu nepfedani kompletnich podkladl stanovit danovy
zaklad spravné jiz v fadném danoveém pfiznani

klient byl ke dni zjisténi vySe Skody (zpravidla den doru€eni platebniho vyméru)
v prodleni s uhradou svych zavazkua vuci ucetni kancelafi za sluzby poskytnuté
v obdobi, jehoz se Skoda tyka

Jednotlivou zplsobenou Skodou se rozumi téZ souhrn Skod zjisténych na zakladé
jedné danové kontroly, i kdyZ jeji vyméreni bylo provedeno nékolika samostatnymi
vymery.

podklady pro vypoCet mezd se rozumi evidence zpracovana v internim

formulafi obsahujicim zejména:

poCet odpracovanych smeén

pocCet odpracovanych hodin v ¢lenéni dle formulare

vySe jednotlivych mimoradnych slozek mzdy

pocet neodpracovanych dnu v ¢lenéni dle formulare

u pracovniku, ktefi v uvadéném mésici nastoupili nebo ukongili pracovni pomér den
nastupu nebo ukonceni

podklady pro pfihlaSovani zaméstnancu se rozumi zejména:

vyplnény interni formular obsahujici udaje potfebné pro zaevidovani zaméstnance
nebo poskytnuti takovych udajd jinym zplsobem

zapoctovy list od pfedchoziho zameéstnavatele €i uradu prace

prohlaseni o aktivitach v obdobi mezi dvéma pracovnimi poméry

prohlaseni k danim z pfijmu vcetné pfiloh (kopie OP, rodnych listd déti, potvrzeni
zameéstnavatele manzelky, potvrzeni o dichodu apod.)

podklady pro odhlaSovani zaméstnancu se rozumi:

Zadost o rozvazani pracovniho poméru ze strany zaméstnance s akceptaci
zaméstnavatele nebo vypovéd s udanim vypovédniho dlvodu ze strany
zaméstnavatele

za den dorucCeni vypovédi nebo jiné pisemnosti se povazuje den, kdy byla tato
osobné pfedana druhé strané a o takovém pfedani existuje pisemny zaznam, nebo
desaty kalendarni den nasledujici po podani doporucené listovni zasilky k postovni
pfepravé na adresu uvedenou ve smlouveé jako sidlo klienta €i u€etni kancelare

pfedanim zpracované ucetni uzavérky se rozumi predani
vysledovky a rozvahy v pfedepsaném clenéni
pfilohy ucetni zavérky

Dohodou smluvnich stran mize byt stanoven jiny rozsah pfedavanych dokladd a
pisemnosti.

mi€enlivosti se rozumi nesdélovani informaci tfetim osobam o
majetkovych pomérech klientd, jejich spole¢nikl a statutarnich organ
vysledcich hospodareni

obchodnich partnerech

vysi a Clenéni zavazku a pohledavek
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- platovych podminkach zaméstnancu, vyjma pfipadl, kdy si to sami vyzadaiji
z davodu Cerpani puajcek, uvéru, socialnich podpor apod.

Cl7.
Zavéredna ustanoveni

7.1. Ve smlouvé Ize sjednat odchylky od jednotlivych ustanoveni téchto OPUK, ujednani
obsazena ve smlouvé maji v takovém pfipadé prednost.

7.2. Témito podminkami se fidi téz vztahy s klienty, kterym jsou poskytovany pouze
jednorazoveé sluzby na zakladé ustné uzavienych smluv.

7.3. Témito v8eobecnymi smluvnimi podminkami se fidi poCinaje 1. 1. 2021 téZ smlouvy
uzaviené pred timto datem. Klient, ktery uzaviel s ucetni kancelafi smlouvu v dobé
platnosti jiné verze vSeobecnych smluvnich podminek, ma pravo si do 60 dnl od data
ucinnosti téchto vSeobecnych smluvnich podminek vyhradit, Zze se smlouva bude nadale
fidit podminkami platnymi v den uzavieni smlouvy.

7.4. Jedno vyhotoveni téchto vSeobecnych smluvnich podminek je pocinaje dnem
1. 1. 2022 viditeIné umisténo v sidle ucetni kancelare a je zvefejnéno téz prostrednictvim
webovych stranek ucetni kancelare.

7.5. Predchozi verze vSeobecnych smluvnich podminek jsou k nahlédnuti v sidle ucetni
kancelare.

Prohlasuji, ze jsem se seznamil s timto textem Obecnych podminek pro poskytovani
sluzeb ucetni kancelare:

Datum a podpis:



